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  Escola E.B. 2,3 Frei João de Vila do Conde

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA 
1 – OBJECTIVOS 
A Biblioteca Escolar é parte integrante do processo educativo. Os objectivos das Bibliotecas Escolares encontram-se definidos no relatório de lançamento da Rede de Bibliotecas Escolares: 
a) Contribuir para a aprendizagem da escrita e da leitura, a literacia, a criação e 
desenvolvimento do prazer de ler e de hábitos de leitura;

b) Apoiar o desenvolvimento curricular, nomeadamente o apoio educativo;

c) Criar hábitos de pesquisa, recolha, selecção e processamento de informação, úteis na concretização dos objectivos curriculares, bem como no processo de construção da autonomia do indivíduo, ajudando-o no desenvolvimento da cultura cívica, científica, tecnológica e artística.

d) Apoiar e promover os objectivos educativos delineados de acordo com as  

      finalidades e curriculum da escola;

e) Desenvolver e manter nas crianças o hábito e o prazer da leitura e da  

      aprendizagem, e também da utilização das bibliotecas ao longo da vida;

f) Proporcionar oportunidades de produção e utilização de informação para o

      conhecimento, compreensão, imaginação e divertimento;

g) Apoiar os estudantes na aprendizagem e prática de capacidades de avaliação e 
      utilização a informação, independentemente da natureza, suporte ou meio, 
  usando de sensibilidade relativamente aos modos de comunicação de cada     

  comunidade;

h) Providenciar acesso aos recursos locais, regionais, nacionais e globais e às 
      oportunidades que exponham os estudantes a ideias, experiências e opiniões  

      diversificadas;

i) Organizar actividades que favoreçam a tomada de consciência cultural e 
      social e a sensibilidade;

j) Trabalhar com os estudantes, professores, administradores de modo a alcançar as finalidades da escola;

k) Defender a ideia de que a liberdade intelectual e o acesso informação são 
      essenciais à construção de uma cidadania efectiva responsável e à participação 
      na democracia;

l) Promover a leitura e os recursos e serviços da biblioteca escolar junto da 

      comunidade escolar e do meio.

2 - HORÁRIO 
A Biblioteca da Escola E.B. 2/3 Frei João funcionará das 8.25 h às 18.30 h.
A Biblioteca da Escola E.B. 1/JI de Caxinas funcionará                                           .
A Biblioteca da Escola E.B. 1/JI Benguiados funcionará          

A Biblioteca do Centro Escolar de Violetas funcionará       

A Biblioteca do Centro Escolar de Bento de Freitas funcionará                                                                                                                                         
3 - RESPONSÁVEIS PELA BIBLIOTECA 
Os responsáveis pela Biblioteca são: 
- A Direcção;
- As Professoras Bibliotecárias.
4 - ÁREAS FUNCIONAIS 
        Este espaço é constituído pelas seguintes áreas funcionais: 

a) Recepção – para obtenção de informações e apoio, requisição e devolução de documentos e auscultadores. 

b) Zona de Leitura Informal – para leitura e consulta de revistas, jornais, boletins, entre outros e realização de trabalhos escolares a nível individual, a pares ou em pequenos grupos. 
c) Zona de Leitura Individual – para leitura e consulta de documentos impressos e realização  

   de trabalhos escolares a nível individual, a pares ou em pequenos grupos. 

d) Zona Áudio e Vídeo – para audição de CD áudio e também para visionamento de filmes e documentários. 

e) Zona de Informática – para consulta de CDs Rom, pesquisa na Internet, elaboração de trabalhos escolares e utilização de software lúdico. 

5 – REGRAS GERAIS
a) Os professores em serviço na Biblioteca podem impedir a entrada de mais alunos, caso entendam que a mesma já se encontra demasiado cheia. 

b) Os professores podem requisitar materiais didáctico-pedagógicos para a sala de aula, responsabilizando-se pelos mesmos. Estes materiais terão de ser devolvidos no final da aula. 
c) Cada professor pode enviar um grupo de alunos (seis no máximo) para a Biblioteca para pesquisa. A utilização de computadores carece de inscrição prévia -  24 horas. 

d) Na Biblioteca, não é permitido: - falar alto, comer, beber ou tomar quaisquer atitudes que perturbem o ambiente de silêncio ou disciplina requerido neste tipo de espaço; alterar a colocação de móveis e equipamentos, utilizar telemóveis. 

e) É expressamente proibido riscar ou causar qualquer tipo de dano a mesas ou outro material que se encontre na Biblioteca. Caso esta situação venha a acontecer, o infractor deverá suportar as despesas de substituição do material por outro novo e, dependendo dos danos causados e intenção, poderá ver proibida a sua entrada na Biblioteca. 
f) Será vedado o acesso temporário ou permanente a todo o utilizador que infrinja as normas em vigor ou que persista num comportamento inadequado quando advertido. 

  g) A frequência na Biblioteca implica o preenchimento obrigatório de uma grelha de registo que se encontra no balcão de atendimento; 

    h) Todos os utentes terão preencher os impressos para fins estatísticos/gestão e os      

         solicitados para a utilização de equipamentos/fundo documental.
6 - LEITURA NA BIBLIOTECA
a) Toda a comunidade escolar poderá requisitar livros e revistas.

b) Os utilizadores da Biblioteca têm livre acesso às estantes, onde farão as escolhas que
          desejarem. 
c) Depois de lidos, os livros deverão ser colocados no carrinho/caixa de recolha, junto da mesa do balcão de atendimento. 
d) Os jornais e revistas, depois de lidos, deverão ser colocados no mesmo local em que se

     encontravam. 
7 - LEITURA DOMICILIÁRIA
a) Os docentes, pessoal não docente  e os pais/ encarregados de educação poderão requisitar, além de livros, material audiovisual e software educativo, assim como revistas, exceptuando o último número. 
b) As requisições domiciliárias deverão respeitar as seguintes normas: 

1. A requisição de materiais será feita durante as horas de funcionamento da Biblioteca; 

2. O período de requisição começa no dia em que o aluno tenha o seu Cartão de Leitor e termina no dia estipulado para o efeito em cada ano lectivo; 

3. Só poderá ser requisitado um livro ou uma revista, de cada vez; 
4. O prazo de devolução de livros será de quinze dias; 

5. O prazo de devolução de revistas será de três dias;
6. O requisitante deverá ter o máximo de cuidado com a conservação do material solicitado; 

7. Será fornecido um cartão identificativo aos alunos autorizados a requisitar material; 

8. Sempre que proceda à requisição de materiais, o aluno terá de apresentar o Cartão de Leitor; 

9. Não é permitida a requisição de novas publicações a quem não tenha a situação regularizada face a empréstimos anteriores;
10. Se, ultrapassados três dias úteis, o aluno não proceder à devolução do material, será feita participação ao Director de Turma a fim de se proceder à recolha coerciva;

11. Cada aluno, ao devolver o livro ou revista deve assegurar-se que é dada baixa à sua requisição e assinar o respectivo registo;
12. Em caso de extravio ou danificação de publicações, o requisitante terá de repor ou reembolsar a Biblioteca da quantia equivalente ao preço actual da publicação;
13. Todos os documentos assinalados com um círculo vermelho só podem ser consultados no espaço físico da Biblioteca;
14.  No período de férias (excepto no Verão), os utilizadores poderão requisitar livros e revistas no último dia de funcionamento da Biblioteca e entregar no primeiro dia de aulas do período seguinte. No caso das requisições por turma, a devolução deverá ser feita até oito dias antes do término de cada período.
8 - AUDIOVISUAL 
a) Os documentos em formato VHS, DVD, CD áudio e CD Rom são requisitados no balcão de atendimento. 

b) É permitida a permanência de, no máximo, cinco alunos no posto vídeo. 

c) A utilização dos audiovisuais é feita através de auscultadores para não perturbar o bom funcionamento da Biblioteca. 

d) Os auscultadores serão requisitados no balcão de atendimento. 
9 - COMPUTADORES 
a) Os computadores existentes na Biblioteca destinam-se prioritariamente aos alunos e devem ser utilizados para desenvolver actividades de carácter educativo e relacionados com o trabalho das aulas;

b) Os alunos devem zelar pela boa conservação do equipamento informático;

c) A utilização de cada computador deve respeitar as indicações nele referenciadas (trabalhos escolares, redacção de texto, pesquisa na internet…);
d) Cada computador só pode ser utilizado por um aluno, excepto no caso de trabalhos escolares, onde podem estar, no máximo, dois alunos; 
f) Cada utilizador não pode exceder os 30 minutos diários de permanência no computador;
g) É expressamente proibido alterar a configuração do sistema (hardware ou software), bem como instalar qualquer aplicativo no disco rígido;
h) Não é permitido desligar os computadores;
i) Os alunos não estão autorizados a instalar nos computadores qualquer tipo de 
   programas; 
j) O download de documentos da Internet deve ser realizado com a autorização e  

     monitorização do professor responsável pela Biblioteca;
k) Qualquer ficheiro produzido durante a utilização do computador deverá ser gravado  

      num dispositivo de armazenamento externo (CD, DVD ou Pen);
l) No fim de cada utilização devem ser encerrados os programas e os ficheiros, bem como retirados os dispositivos externos de armazenamento (Pen, CD, DVD), arrumado o posto de trabalho e a cadeira;

m) As avarias detectadas pelos alunos devem ser comunicadas ao professor responsável    

     pela Biblioteca; 
n) É interdito a acesso a sites de carácter não educativo e/ou chats;
o) O uso dos portáteis está sujeito às mesmas regras dos restantes computadores.
                                                                 As Professoras Bibliotecárias
                   Maria Celeste Carneiro
                         Maria das Dores Fernandes 
       Paula Cardoso
Ano Lectivo 2011/2012
	
	2



